Zarzadzenie nr 08/2005
Kanclerza Kolegium Karkonoskiego w Jeleniej Gorze
z dnia 14 lipca 2005roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorez&psach Kolegium

Karkonoskiego.

§1
Na podstawie 81 pkt.6 Instrukcji Inwetaryzacyjnej ol&gium Karkonoskiego

(Zarz. Rektora nr 25/2003 z dnial5.11.2003r )astwse do w/w instrukcji oraz ustawy
o rachunkowséci ( Dz.U. nr 76 z 2002r z pa. zmianami ) ustalam napujace zasady
i techniki przeprowadzenia w Kolegium Karkonoskinwentaryzacji zdawczo-odbiorczej
w kasach KK:

1. Skiad Komisji Inwentaryzacyjnej Kolegium Karkonosgp jest okrdony
zarzadzeniem Kanclerza nr 3/2003 z dnia 26.11.2003kr.
2. Do sktadu zespotéw spisowych powetosoby :
a.Przewodniczcy Anna Wujakowska
b.Cztonek Joanna Sztando.
3. Na kontroleréw spisowych powoduj
. pole spisowe zespdt spis. nr.  ....r..........imie i nazwisko-
* pole spisowe zespOt spis. Nnr. ....re...... imig i nazwisko —
4. Zmiana przydziatlu kontrolowanych pdél spisowych zmo nasipi¢ decyzj
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej w porozumieniu z ktggem.
5. Dla ustalenia standw skiadnikbw inwentaryzowanyctiroga szacunkow
i przyblizonych obmiaréw powotyg;j
* imkinazwisko - ................. T,
6. Dla ustalenia wyceny i proporcji zagospodarowarsitadnikow zkdnych,
nadmiernych i niepetnowaroiowych powotug zespot w sktadzie:
*iMie i NAZWISKO — ... i
* imk i nazwisko - ........ e
7. Terminarz spisow okéam na 15.07.2005r o godz.12.

8. Zobowhzuje Przewodniczcego Komisji Inwentaryzacyjnej 1 kwestora do



10.

11.

12.

13.

przeprowadzenia szkolenia wszystkich os6b powolard@ inwentaryzacji, a w tym
rowniez 0s6b odpowiedzialnych materialnie, o0s6b prowageh ewidengj
inwentaryzowanych skfadnikow i kontroleréw spisoWwyc

Zobowhzuje osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiednig@gpygotowania
i uporadkowania rejonéw spisowych oraz znaphyjich s¢ w nich skfadnikow,
a m.in. do:

* utazenia tych samych sktadnikow w jednym miejscu,

» oznaczenia sktadnikdw wywieszkami identyfijgaymi,

* uporadkowania i uzgodnienia z kgjowascia ewidenciji,

Na czas inwentaryzacji zawieszam nieobéchoze wszystkich tytutdbw o0so6b
zZwiazanych z jej przeprowadzeniem.
Po zakaczeniu inwentaryzacji Przewodnigzy Komisji Inwentaryzacyjnej zasdzi
przeprowadzenie analizy o ktérej mowa w § 8 pktO9nstrukcji Inwentaryzacyjnej
KK i sporzdzi z tego protokét zakmzony wnioskami  w sprawie rozliczeniazngc
inwentaryzacyjnych. Po uzyskaniu opinii Kwestoraadcy prawnego, przedyp je do
zatwierdzenia Rektorowi lub osobie przez niego ugmnone;.
Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Rekt@adlegag ujeciu w kskgach roku
obrotowego.
W czasie inwentaryzacji wszystkie gy zobowihzane @ przestrzega zapisow

okreslonych w harmonogramie inwentaryzaciji.

15. Za sprawny i terminowyprzebieg inwentaryzacji odpowiada Przewodnicgcy

Komisji Inwentaryzacyjnej.

16. Nadzor nad cakeia prac inwentaryzacyjnych powierzam Kwestorowi.

§2

Zarzadzenie obowjzuje od dnia 15.07.2005r.

KANCLERZ

mgr Grazyna Malczuk



